
 

 

 

Assistenz im Project Management Office (w/m/d)   
Ab sofort, Festanstellung, Vollzeit, Standort Bochum oder Heidelberg 

 

Über uns:   

Wir sind ein führendes Beratungs-Unternehmen im Bereich ITK und unterstützen unsere Kunden bei der Planung, 

Entwicklung und Umsetzung komplexer Telekommunikations- und IT-Infrastrukturen. Unsere Projekte reichen von 

Netzdesigns für Carrier-Infrastrukturen bis hin zur Konzeption und Implementierung modernster Technologien.  

Du übernimmst vielfältige Aufgaben: 

• Erstellen von Auswertungen und Berichten 

• Administrative und organisatorische Unterstützung der Projektleitung 

• Sicherstellen und laufende Kontrolle von definierten Qualitätszielen und KPIs 

• Unterstützung bei der Prozessgestaltung und -optimierung 

Das bringst du mit: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (oder vergleichbar) 

• Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung als Projektassistenz oder vergleichbar 

• Gute Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) 

• Zuverlässiges, selbstständiges und verantwortungsbewusstes strukturiertes Arbeiten, Zahlenaffinität 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gerne ein grundlegendes Interesse an IT-Themen 

Das bieten wir dir:  

• Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Projekte in einem innovativen Umfeld 

• Eine flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege  

• Zuschuss für die betriebliche Altersvorsorge 

• 30 Tage Jahresurlaub und zusätzlich frei an deinem Geburtstag für die richtige Work-Life-Balance 

• Firmenevents wie Sommer- und Jahresabschlussfeiern, die das „Wir-Gefühl“ stärken und Gelegenheit zum 

Netzwerken bieten 

 

Hast du noch Fragen? Jessica steht dir unter der +49 234 5450583 zur Verfügung. Sende bitte deinen Lebenslauf, 

relevante Zertifikate und Abschlüsse sowie, wenn vorhanden, Arbeitszeugnisse an karriere@netsit.net. Bitte gib 

zusätzlich deinen frühestmöglichen Eintrittstermin und deine Gehaltsvorstellungen an. Bitte beachte, dass wir nur 

vollständige Bewerbungsunterlagen berücksichtigen können.  

Wir freuen uns auf dich! 

 


